EK-5
KURUM DISI KAMU iSCI ALIMI iLAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi1/Unvani: ILKOKUL OGRETMENLERI SAGLIK VE SOSYAL YARDIM SANDIGI

Adresi: Demirlibah¢ce Mah. Demirkapi Sokak No:24 Mamak/ANKARA

Telefonu: 444 1943 l Faks no:
TALEP/BASVURU BIiLGILERI

Meslek Adi: Sekreter Acik Is Sayisi: 3 (Ug)
Niteligi (Gegici/Daimi): Daimi Deneyim Siiresi:

Basvuru Tarihleri: 15 Aralik 2023

Basvuru Adresi: Demirlibah¢ce Mah. Demirkapi Sokak No:24 Mamak/ANKARA

irtibat Kisisi: Muhammed Unal UYSAL Unvant: Personel Sefi

Telefonu: 444 1943 (273) E-posta: UUysal@ilksan.gov.tr

GORUSME/MULAKAT BILGILERI

Yer: ILKSAN Genel Miidiirliigii Hizmet Binasi

Tarih:20-21 Aralik 2023 | Saat:

Basvurusu uygun gériilen adaylara telefon/e-mail yoluyla ¢agri yapilacaktir.
CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: Demirlibah¢e Mah. Demirkapi Sokak No:24 Mamak/ANKARA
Calisma Siiresi: Tam Zamanli | Calisma Saatleri:

MURACAAT KOSULLARI

Tiirkiye Cumhuriyeti Vatandas: olmak

Basvuru tarihi itibariyla 18 yasini doldurmus olmak

Kamu haklarindan mahrum bulunmamak

4857 sayili Kanunun eski hiikiimlii kadrolarina iliskin madde hiikiimleri sakli kalmak
kaydiyla ve taksirle islenen suglar hari¢ olmak tizere; Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii
maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay1 bir y1l veya
daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin giivenligine kars
islenen suclar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya kars1
suclar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikép, riisvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarlig1 degerlerini aklama veya
kacakgilik suglarindan mahkiim olmamak,

Yukarida sayilan suglardan biriyle hiikiim giymemis oldugunu arsiv kaydini da ihtiva eden
“Adli Sicil Belgesi” ile ibraz etmek

4857 sayili Kanunun engelli kadrolarina iligkin madde hiikiimleri sakli kalmak kaydi ile
gorevini devamli yapmasina engel olabilecek viicut veya akil hastalig1 veya viicut sakatlig
ile engelli olmamak ' :

Sandik, Sandiga bagl tiim birimler ile isletme ve istiraklerde bulundugu pozisyona esdeger
statiide calismay1 kayitsiz ve sartsiz kabul etmek

[letisim becerisi yiiksek, titiz, i¢ ve dig mekanlarda vardiyal sistemde ¢alismaya engel
durumu olmamak,




En az lise ve dengi okul mezunu olmak

Microsoft Office programlarini iyi derece biliyor olmak

Kaynak Yonetim Sistemi (ERP) ile ilgili bilgi ve tecriibe sahibi olmak

Makama gelen veya yonlendirilen ¢agrilara cevap verdiginin bilinci dogrultusunda
kelimeleri 6zenle secerek yanit verebilmek ic¢in iyi derecede diksiyon sahibi olmak
Empati yetenegine sahip, ses tonu ve {islubunu nezaket kurallar1 ¢er¢cevesinde kullanabilmek
Makam odasi, ¢alisma odasi ve toplanti odasinin tertip ve diizeninin takibini yapabilecek ve
Makamdan istenilecek dosyalama hizmetini saglayabilecek

Ankara ilinde ikamet ediyor olmak

Tercihen TSE Kalite Yo6netim Sistemi ile ilgili bilgi sahibi olmak

“Sekreterlik” alaninda is deneyimine sahip olmak ve bunu belgelemek

Tercihen Is Saglig1 ve Giivenligi alaninda bilgi sahibi olmak

BASVURU iCIN GEREKLI BELGELER

Evrak Teslim Tarihi : 18-19 Aralik 2023 (Sadece elden yapilan basvurular kabul edilecektir.)
is Talep Formu www.ilksan.gov.tr web adresi iizerinde yer alan is talep formu el yazisi ile
doldurulup (Mail Adresi Yazilmasi Zorunludur) imzalanacaktir.

Ozgecmis

Nifus Clizdani Fotokopisi

Arsiv Kaydini ihtiva Eden Adli Sicil Belgesi

Diploma Fotokopisi

Erkek Adaylar igin Askerlik Durum Belgesi

Yerlesim yeri (ikametgah) Belgesi

FORM ONAY BiLGILERI

Tarih: 14.12.2023
Adi Soyadi: Levent BELLIGUGUK
Unvani: Insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Miidiirii

Kase/Imza:

Not: Bu form isci alimi yapilacak her meslek icin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi icin bagh
olunan ISKUR Il Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.




